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ค าน า 
  

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ หมวด ๕ ข้อ ๒๖ และ ข้อ ๒๗ ได้ก าหนดให้องค์การ
บริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหารส่วนต าบล จัดท าแผนการด าเนินงาน โดยในการด าเนินการจัดท าแผน
ด าเนินงาน มีขั้นตอนอันมีสาระส าคัญเริ่มจาก คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ 
ที่ด าเนินการในพ้ืนที่  เพ่ือจัดท าร่างแผนการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  ขั้นตอนต่อมา 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงานแล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน 15 วันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับ
แจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องด าเนินการ
ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงาน
เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

 

  แผนการด าเนินงานฉบับนี้ ได้รวบรวมแผนการปฏิบัติงานส าหรับโครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ต้อง
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี ทั้งที่ปรากฏอยู่ในข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. 2567 และที่ด าเนินการโดยหน่วยงานอ่ืน ทั้งภาครัฐและเอกชน     
โดยได้จ าแนกรายละเอียดสอดคล้อง กับแผนยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนา เพ่ือให้ทราบถึงกิจกรรมการพัฒนา   
ที่ได้แสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ หน่วยงาน ระยะเวลาในการ
ด าเนินการที่ ชัดเจนทั้ งหมด โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้ งหมดในพ้ืนที่  โดยมีจุดมุ่ งหมาย                  
เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรมงานต่าง ๆ ใช้ เป็นแนวทางในการด าเนินงานใน      
ปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้ เห็นถึงการลด              
ความซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ                     
ของแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรม งานต่าง ๆ ในแผนการด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการ
ด าเนินการฉบับนี้ สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น และสามารถใช้ในการควบคุมการ
ด าเนินงานในเขตพ้ืนที่ได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ นอกจากนั้นยังใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการ
ด าเนินงานและการประเมินผลการพัฒนาท้องถิ่นของผู้บริหารด้วย 
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หลักการและเหตุผล 

 

  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเหมาะสม  และมีประสิทธิภาพ  โดยให้สอดคล้องกับแผนพัฒนา
ท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) และข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2567 จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ขึ้น  ซึ่งจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
โดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนามีหน้าที่ในการรวบรวมแผนงาน/โครงการของหน่วยงานราชการ
ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล    
บ้านทานในปีงบประมาณ 2567  เพ่ือให้การจัดการและการติดตามการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ พัฒนา
และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น การจัดท าแผนการ
ด าเนินงาน  ประจ าปี 2567 ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ประกอบด้วย  องค์ประกอบ  3  ส่วน  ได้แก่  
ส่วนที่ 1  บทน า   และส่วนที่ 2  บัญชีโครงการกิจกรรม (ตามแบบ ผด.01)  ส่วนที่ 3 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
แผนการด าเนินงาน (ตามแบบ ผด.02)  

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน  ซึ่งเป็นส่วนที่ส าคัญ  เพ่ือให้ทราบโครงการกิจกรรมที่จะเกิดขึ้น
ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ในปีงบประมาณ 2567 โดยน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  
ประสานงาน และการติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป  
 
 

  
  
  
  
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 

 
บทน ำ 

 
 
 

1. บทน ำ 
  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น 
โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ ที่ด าเนินการจริงทั้งหมด
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานใน
ปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความ
ซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน 
โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์ในแผนการด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน เป็นเครื่องมือส าคัญในการ
บริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ 
  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 น ามา
จากงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ที่เชื่อมโยง
โครงการ/กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566-2570) ประจ าปี พ.ศ. 2567 รวมถึง
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม การใช้จ่ายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค า
ชี้แจงงบประมาณด้วย  
  ควำมหมำยส ำคัญ 
   1. “แผนการด าเนินงาน” หมายความว่า แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่แสดง
ถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจ าปีงบประมาณนั้น 
   2. “แผนการด าเนินงาน” เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุม
การด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
   3. “แผนการด าเนินงาน” ประกอบด้วยแผนการด าเนินงานประจ าปีแผนการด าเนินงาน
เพ่ิมเติมและแผนการด าเนินงานที่แก้ไขหรือการแก้ไขแผนการด าเนินงาน 
   4. “การจัดท าแผนการด าเนินงาน” มีขั้นตอนการด าเนินการโดยคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นมีหน้าที่ในการด าเนินการยกร่างแผนการด าเนินงานประจ าปี และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
มีหน้าที่ในการพิจารณาร่างแผนการด าเนินงานประจ าปี 
   ในทางปฏิบัติเป็นหน้าที่ของส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่ต้องด าเนินการยกร่างการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานตามที่ก าหนดไว้ 
   5. “การเพ่ิมเติมแผนการด าเนินงาน” และ “การแก้ไขแผนการด าเนินงาน” เป็นอ านาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น ไม่ต้องจัดท าเป็นขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 
2.7 แผนการ.... 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 
   6.  “แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หรือ “แผนการด าเนินงานประจ าปี” หรือ 
“แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ” เป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่นและ
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือ
แสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง ๆ ครุภัณฑ์วัสดุที่ด าเนินการจริงทั้งหมดใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ าซ้อนของโครงการ 
มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น 
กิจกรรมงานต่าง ๆครุภัณฑ์วัสดุที่จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นในแผนการ
ด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน 
   7. “การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี”  “การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม”  “หรือการแก้ไข
แผนการด าเนินงาน”   เป็นหน้าที่ของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ  ที่ รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏใน       
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่ เป็นโครงการ พัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง ๆ ครุภัณฑ์วัสดุที่จัดท าบริการสาธารณะหรือ           
กิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   8. “การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี” “การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม” “หรือ
การแก้ไขแผนการด าเนินงาน” ให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่เป็นหน่วยงานรับผิดชอบหลัก มีหน้าที่จัดท า
แผนการด าเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด และส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่
รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการ
ด าเนินงานดังกล่าว 
 

2. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน  
   การจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
   2.1 เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึง
ครุภัณฑส์ าหรับการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   2.2 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้มีความชัดเจน
ในการปฏิบัติมากขึ้น 
   2.3 เพ่ือเป็นเครื่องมือส าคัญให้ผู้บริหารท้องถิ่น ใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ให้เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้ก าหนดไว้ 
    

3. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
  3.1   กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
  โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง ๆ ครุภัณฑ์วัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน
อ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าเป็นแผนการ
ด าเนินงานประจ าปีเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
วิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563  แล้ว แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในการจัดท าแผนการด าเนินงาน        
มีข้ันตอนดังนี ้

3.1.1 คณะกรรมการ...  
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  3.1.1 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน  ๆ 
ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 
  3.1.2 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
  3.1.3 นอกจากการจัดท าแผนการด าเนินงานที่มาจากการประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายแล้วการจัดท าแผนการด าเนินงานอาจมาจากการประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณ
จากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
  3.1.4 การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่นในการขอขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนินงานให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย         
ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 
  3.2   กำรด ำเนินกำรเพื่อจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
    3.2.1 ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่รับผิดชอบหรือหน่วยงานรับผิดชอบหลักใน
แผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่ยกร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ รวมถึงการเพ่ิมเติม การแก้ไขแผนการ
ด าเนินงาน และรวบรวมแผนการด าเนินงานหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เป็นหน้าที่และอ านาจหรือเป็นความ
รับผิดชอบของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆเพ่ือจัดส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 
    3.2.2 แนวทางด าเนินการตาม 5.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถปรับเปลี่ยน
วิธีการได้ รวมไปถึงการก าหนดวันต่าง ๆ แต่ทั้งนี้ต้องให้อยู่ภายในกรอบ 30 วัน และไม่ควรก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการพฒันาท้องถิ่นในวันสุดท้ายของกรอบ 30 วัน (เว้นแต่กรณีมีเหตุหรือสาเหตุที่จ าเป็นจริง ๆ) 
    3.2.3 กรณีการขอขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนินงานนั้นก็ควรจะต้องเสนอขั้นตอน
ในการจัดท าแผนการด าเนินงานที่ขอขยายเวลาด้วย และการขอขยายเวลาแม้ว่าจะเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น
ก็ตาม ไม่ควรขยายเวลาเกิน 30 วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 1239 
ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 
    3.2.4 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ แล้ว ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จังหวัด หน่วยงาน
ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ
ของตนเองได้ทราบด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
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3.3 การจัดท า... 

 3.3   กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเพิ่มเติม   
   โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง ๆ ครุภัณฑ์วัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ    
หน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อประกาศใช้แผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณแล้ว แต่มีโครงการพัฒนาท้องถิ่นยังไม่ได้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานประจ าปีให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดท าเป็นแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม 
   3.3.1 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  
   3.3.2 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม เป็นหน้าที่ของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ              
ที่ รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่น หรือที่ เรียกว่าหน่วยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ จั ดท า                  
บริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจ่าย 
   3.3.3 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม ให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่เป็น
หน่วยงานรับผิดชอบหลักมีหน้าที่จัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
และส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานดังกล่าว 
   3.3.4 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงานที่เพ่ิมเติมแล้ว 
ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและ
ต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่
เกี่ยวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ของตนเองได้       
ทราบด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 3.4   กำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินกำรงำน 
  3.4.1 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานแล้วหากห้วง
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ไม่สอดคล้องกับการด าเนินการที่จะเกิดขึ้นจริง หรือแก้ไขข้อความให้เกิดความสมบูรณ์ 
มีความชัดเจนมากขึ้นให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจในการแก้ไขแผนการด าเนินงาน และด าเนินการตามแบบที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนดการแก้ไขห้วงระยะเวลาของแผนการด าเนินงาน เช่น เดิมจะด าเนินการในเดือน
มกราคม-มีนาคม แก้ไขใหม่เป็นเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เป็นต้น 
  3.4.2 การแก้ไขข้อความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาท้องถิ่นผิด การลง
ยุทธศาสตร์ กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื่อน หรือไม่ได้ลง ไม่แสดงให้เห็นใน
แผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่นในการแก้ไขแผนการด าเนินงาน 
  3.4.3 การจัดท าแผนการด าเนินงานที่แก้ไขหรือการแก้ไขแผนการด าเนินงาน ให้
ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่เป็นหน่วยงานรับผิดชอบหลัก มีหน้าที่จัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวตาม
แบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด และส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานดังกล่าว 
 
 
 

3.4.4 เมื่อองค์กร... 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 
   3.4.4 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงานที่แก้ไขแล้ว     
ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน       
และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้ งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการ       
รัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ของตนเองได้
ทราบด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  
  
 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ประกำศใช้ข้อบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 วันที่ 11 กันยำยน พ.ศ. 2566 
 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

1 20 กันยายน 2566 บันทึกข้อควำมต้นเรื่อง 
บันทึกการจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี งบประมาณ       

พ.ศ. 2567  เพ่ือแจ้งให้ทุกส่วนราชการในสังกัด รวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาที่ได้รับอนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2567 
ตามแบบ ผด.02 ส่งให้ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่ วนต าบล  เพ่ือรวบรวมเสนอ
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินการให้คณะกรรมการพัฒนา ภำยในวันที่ 25 กันยำยน 2566 
(กรณีที่ ได้รับอนุมัติให้ โอนงบประมาณไปตั้งจ่ายรายการใหม่ หรือ
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจาก
หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ 
ที่ ต้ อ งด า เนิ น การ ใน พ้ื น ที่ ให้ ส่ ง รายละ เอี ย ดต ามแบ บ  ผด .02           
ภายใน 7 วัน) 

 
2 20 กันยายน 2566 หนังสือแจ้งหัวหน้ำส่วนรำชกำร ส่วนกลำง/รัฐวิสำหกิจ 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า
หนังสือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือแจ้งอ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการ
ต่าง ๆ ในพ้ืนที่หรือราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รั ฐวิสาหกิจที่
ด าเนินการพัฒนาท้องถิ่นจริงในพ้ืนที่ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือน า
โครงการ/กิจกรรม/งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุ มาด าเนินการจัดท า
เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยก าหนดส่ง
โครงการ (หรือตามแบบที่ก าหนด) ภำยในวันที่ 25 กันยำยน 2566 
หากพ้นก าหนดนี้ไปก็สามารถจัดส่งเอกสารได้แต่จะได้น าไปจัดท าเป็น
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ที่เพ่ิมเติมต่อไป 

 
ล าดับ… 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

3 
 

21 กันยายน 2566 
 

บันทึกข้อควำมกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า

หนังสือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือก าหนดให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ใน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของตนเอง  น าแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/        
งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุในการพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณ
รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ลงในแบบ ผด.01 และแบบ ผด.02 
ให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วจัดส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่รับผิดชอบ 
ภำยในวันที่ 25 กันยำยน 2566 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นตรวจสอบ
ความถูกต้องของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่าง  ๆ
รวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุที่จัดลงในแบบ ผด.01 และแบบ ผด.02 ว่าถูกต้อง 
ครบถ้วนเพียงใด และปรับปรุงในส่วนที่ไม่ครบถ้วน ถูกต้องนั้น พร้อมแจ้งให้
ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ได้รับทราบเพ่ือยืนยันความถูกต้องตามที่ ได้
ด าเนินการไปนั้น ภำยในวันที่ 25 กันยำยน 2566 และหากส านักกอง   
ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ  ไม่ยืนยันหรือแก้ไขใด ๆ  ถือว่าเห็นชอบในหลักการตามที่ส านัก/
กอง ที่รับผิดชอบ ด าเนินการ 

 
4 26 กันยายน 2566 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุน 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดท าหนังสือ
บันทึกข้อความและหนังสือเชิญประชุม น าเสนอประธานคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือประชุมคณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า (ร่าง) แผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567  ในวันที่ 2 ตุลำคม 2566 

 
5 2 ตุลาคม 2566 ประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุน 

บันทึกข้อความแจ้งรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนา ด าเนินการจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เพ่ือให้ทราบถึงแผนงานโครงการต่างๆ ตาม
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ทั้ งที่  เป็น
งบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน และที่ด าเนินการโดย
งบประมาณของหน่วยงานอ่ืน ที่เข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านทาน มาจัดท าแผนการด าเนินงานขึ้น  เพ่ือให้ทราบ
ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ได้แสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ
กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ หน่วยงาน ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

6 3 ตุลาคม 2566 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำ 
ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดท าหนังสือ

บันทึกข้อความและหนังสือเชิญประชุม น าเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น เพ่ือประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณา (ร่าง) แผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ก าหนดประชุมคณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่นองค์กรบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ในวันที่  9 ตุลาคม 
2566  

7 9 ตุลาคม 2566 
 

ประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำ 
บันทึกข้อความแจ้งรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7    
เพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิด
ประกาศแผนการด าเนินงานภายใน  สิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ   

ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่
วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงาน
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้อง
ด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้นการ
ขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น 

8 
 

10 ตุลาคม 2566 
 

บันทึกข้อควำมขออนุมัติแผนกำรด ำเนินงำน 
เมื่อคณะกรรมการสนับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ได้จัดร่างแผนการ
ด าเนิ นงาน ประจ าปี งบประมาณ  พ .ศ. 256 7 ในการประชุ ม
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำ เม่ือวันที่ 2 ตุลำคม 
2566 และคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล ได้ให้ความ
เห็ นชอบแผนการด าเนิ นงานประจ าปี งบประมาณ  พ.ศ. 2567 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการ
ด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน คณะกรรมกำร
พัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เม่ือวันที่ 9 ตุลำคม 2566  
 
 

 
 
 

ล าดับ… 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

  

เพ่ือให้การจัดท าแผนการด าเนินงาน เป็นไปตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยและหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เห็นควรด าเนินการ 
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ส าเนาให้งานประชาสัมพันธ์ ปิดประกาศ 
ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่
ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศ
ไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

  

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ตรวจสอบ
ความถูกต้องและให้เกิดความเรียบร้อยของแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 และน าเสนอผู้บริหารท้องถิ่นลงนามประกาศใช้
เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  

 
9 
 

11 ตุลาคม 2566 
 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นปิดประกาศ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ณ ที่ท าการหรือ
ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และที่อ่ืน ๆ ที่เห็นว่าเหมาะสม ลงใน
เว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมือง
ที่ดี และจะปิดประกาศในวันที่ 11 ตุลาคม 2566 หรืออาจปิดประกาศให้
ประชาชนได้ทราบตลอดไปจนสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท าหนังสือ
แจ้งหน่วยงานภายในได้แก่ ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ได้ทราบในการ
ประกาศใช้แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 และแจ้งให้
อ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการต่าง ๆ ในพ้ืนที่ หรือราชการส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องค์กรภาคประชาสังคมต่าง ๆ สภาท้องถิ่น (รวมถึงแจ้ง
เป็นรายบุคคลของสมาชิกสภาท้องถิ่น) พร้อมรูปเล่มแผนการด าเนินงานที่
ประกาศใช้ให้ด้วยอย่างน้อย 1 เล่ม 

 
4. ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
  ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
  ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีดังนี้ 
  4.1  สามารถด าเนิ นการ บริหารงบประมาณรายจ่ ายได้ ตามแผนงานโครงการพัฒนา              
กิจกรรมงานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุส าหรับการพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้อย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน 
  4.2 สามารถด าเนินการบริหารงบประมาณรายจ่ายเป็นไปตามห้วงเวลาที่ก าหนดไว้ในแผนการ
ด าเนินงานได้อย่างเหมาะสมและเป็นไปตามฐานะการเงินการคลัง 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 
  4.3  ท าให้ทราบว่ามีหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเข้ามาด าเนินการพัฒนาจริงในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งจะช่วยให้ประหยัดงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและไม่เกิดความ
ซ้ าซ้อนในการพัฒนาพื้นที ่
  4.4 ท าให้ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถประสานการ
ท างาน บูรณาการการท างานตามหน้าที่และอ านาจที่ก าหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าใน 
เชิงบริหารราชการท้องถิ่น 
  4.5 ท าให้การพัฒนาท้องถิ่นมีความสอดคล้อง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเป็นองค์รวมในเชิง
ยุทธศาสตร์ในการบรรลุเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 
  4.6 น าไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามแผนพัฒนา
ท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้ก าหนดไว้ได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
5.  กำรน ำแผนกำรด ำเนินงำนไปปฏิบัติ 
  แผนการด าเนินงานต้องมีความสอดคล้องกับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน าแผนการด าเนินงานที่
ประกาศใช้แล้วไปปฏิบัติให้สอดคล้องพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       
พ.ศ. 2560 หากไม่สามารถด าเนินการได้ตามห้วงระยะเวลาที่ก าหนดให้รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ และ
ด าเนินการเพ่ิมเติมหรือแก้ไขแผนการด าเนินงานแล้วแต่กรณี เพ่ือให้สอดคล้องกับการด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หลักกำรและเหตุผล 
  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน มีหน้าที่และอ านาจตามมาตรา 50 และ 51 แห่ง
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 16 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอน
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการ
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2543 และประกาศคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นฉบับ
ต่างๆ ที่ก าหนดให้เทศบาลต าบลตัวอย่าง อ าเภอตัวอย่างจังหวัดตัวอย่าง มีหน้าที่และอ านาจในการจัดท าระบบ
บริการสาธารณะหรือการจัดท าบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยที่ก าหนดไว้ เช่น  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายจ่ายเกี่ยวกับทุนการศึกษา
ส าหรับนักศึกษา และการให้ความช่วยเหลือนักเรียนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2561 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัด
กิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2564 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         
พ.ศ. 2566 เป็นต้น 
 
 



แผนการด าเนินงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567  

 
  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการ
พัฒนาท้องถิ่นและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปี
งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 
โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ าซ้อนของโครงการ     
มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานภายในอันได้แก่ 
ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแผนการด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน 

  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี จะใช้แผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานและควบคุมการ
ด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความ
สอดคล้องกับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ต่อไป 



บัญชีโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ p

1 ยุทธศาสตร์ท่ี 7 การพัฒนาด้านการบริหารจัดการทีดี
1.2 กลยุทธ์ การพัฒนาบุคลากรเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฎิบัติงานและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน
(1) แผนงาน บริหารงาน

ท่ัวไป
งาน บริหารท่ัวไป

ต.ค. พ.ย.
1 โครงการจริยธรรม ธรรมาภิ

บาล และการป้องกันการ
ทุจริตและประพฤติมิชอบ
ของหน่วยงานของภาครัฐ

ฝึกอบรมให้
ความรู้เร่ือง
เสริมสร้าง
คุณธรรม
จริยธรรม 
ธรรมาภิบาล 
การป้องกัน
การทุจริต
และการ
ประพฤติมิ
ชอบของ
หน่วยงาน
ภาครัฐ

๑๕,๐๐๐ อบต.บ้านทาน ส านักปลัด 
(ข้อบัญญัติ

หน้า 26/99)

2 โครงการช่วยเหลือประชาชน เพ่ือ
ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย
พิบัติกรณี
ฉุกเฉิน และ
เย่ียวยาและ
ฟ้ืนฟูหลังเกิด
สาธารณภัย 
หรือการ
ส่งเสริมและ
พัฒนา
คุณภาพชีวิต 
การป้องกัน
และระงับ
โรคติดต่อ 
การช่วยเหลือ
เกษตรกรผู้มี
รายได้น้อย

๓๐,๐๐๐ จ านวน 6 
ชุมชนใน

ต าบลบ้านทาน

ส านักปลัด
(ข้อบัญญัติ

หน้า 
28/101)

๔๕,๐๐๐

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

พ.ศ.2566

รวม

จ านวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี

ท่ี โครงการ รายละเอียด
ของ

กิจกรรมท่ี
เกิดข้ึนจาก

งบประมาณ
 (บาท)

สถานท่ี
ด าเนินการ

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

หลัก



๔๕,๐๐๐รวมท้ังหมด



การพัฒนาบุคลากรเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฎิบัติงานและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค.

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567

แบบ ผด. 02
จ านวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี

แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 2 หน้าท่ี 14 ล าดับที่ 1

แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570)เพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงหน้าท่ี 25 ล าดับที่ 2





ก.ย.

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ด าเนินการ
แล้วเสร็จพ.ศ.2567

แบบ ผด. 02
จ านวนโครงการพัฒนาท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมาณ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี
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รายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุม 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
เพ่ือจัดท าแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

วันที่ 2 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2566 
ณ.  ห้องประชุมสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ชั้น 2  

--------------------------------------- 
 
ผู้มาประชุม          ท่าน 

ล ำดับที่ ชื่อ  -   สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

1 ส.ท.ต.หญิงพีรภาว์ อุทัยพิบูลย์ ประธานฯ ส.ท.ต.หญิงพีรภาว์ อุทัยพิบูลย์  

2 นายเสกสรร พราหมณ์ฤกษ์ กรรมการ เสกสรร พราหมณ์ฤกษ์  

3 นางญาดา ไชยชนะ กรรมการ ญาดา  ไชยชนะ  

4 นางสาวกรณ์กาญจน์ บุญทับ กรรมการ กรณ์กาญจน์ บุญทับ  

5 นางเวียง ทองเหลือ ผู้แทนประชาคม เวียง  ทองเหลือ  

6 นายวิเชียร ทองมาก ผู้แทนประชาคม วิเชียร ทองมาก  

7 นางสาวชุติมา สงเงิน ผู้ช่วยเลขานุการ ชุติมา สงเงิน  

 

ผู้ไม่มำประชุม    2    ท่ำน 

ล ำดับที่ ชื่อ  -   สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

1 นายชัยวัฒน์   อรุณโรจน์  ผู้แทนประชาคม - ติดภำรกิจ 

2 นางสาวยุรดา ธันย์บดีธนาธาร กรรมการ/เลขานุการ - ไปรำชกำร 

 

ผู้เข้ำร่วมประชุม         ท่ำน 

ล ำดับที่ ชื่อ  -   สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

1     

2     

3     

 
 
 
 



2 
รายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

           เพื่อจัดท าร่างแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567   
      เมื่อวันที่  2  ตุลาคม 2566 เวลา  09.00 น.           

    ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ชั้น 2 
                              ******************************************** 

ผู้มาประชุม 7 ท่าน 

ผู้ไม่มาประชุม  2 คน 
 
 
 

ผู้เข้าร่วมประชุม  -  คน 
      - 
เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
 

  เมื่อที่ประชุมพร้อม ส.ท.ต.หญิงพีรภาว์ อุทัยพิบูลย์ ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
ท าหน้าที่ประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ประธานในการประชุมได้กล่าวเปิดประชุมและ
ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ส.ท.ต.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

                 วันนี้เป็นการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  เพ่ือจัดท า     
       ร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปี 2567 ให้แล้วเสร็จภายในวัน 30 วันนับตั้งแต่วันประกาศใช้   
       งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2567 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน  ได้ประกาศใช้   
       งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2567 เมื่อวันที่ 12 กันยายน 2566 และคณะกรรมการ    
       สนับสนุนฯต้องจัดท าร่างแผนด าเนินงานแล้วเสนอให้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นเห็นชอบก่อน 
       ให้ผู้บริหารประกาศใช้ภายในวันที่ 11 ตุลาคม 2566 ตามก าหนด 

ที่ประชุม         -รับทราบ- 
 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
ส.ท.ต.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

       -ไม่มีการรับรอง เนื่องจากเป็นการประชุมจัดท าแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ  
       พ.ศ.2566 ครั้งแรก 

ที่ประชุม         -รับทราบ- 
 
 

ระเบียบวาระท่ี 3/...... 
 

1 ส.ท.ต.หญิงพีรภาว์  อุทัยพิบูลย์ ปลัด อบต.บ้านทาน ประธาน 
2 นายเสกสรร พราหมณ์ฤกษ์ ผู้อ านวยการกองช่าง กรรมการ 
3 นางญาดา ไชยชนะ ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ 
4 นางสาวกรณ์กาญจน์ บุญทับ ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม กรรมการ 
5 นายวิเชียร ทองมาก ตัวแทนประชาคม ผู้แทนประชาคม 
6 นางเวียง   ทองเหลือ ตัวแทนประชาคม ผู้แทนประชาคม 
7 นางสาวยุรดา ธันย์บดีธนาธาร หัวหน้าส านักปลัด กรรมการ/เลขานุการ 
7 นางสาวชุติมา สงเงิน นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 นายชัยวัฒน์   อรุณโรจน์ ตัวแทนประชาคม ผู้แทนประชาคม 
2 นางสาวยุรดา ธันย์บดีธนาธาร กรรมการ/เลขานุการ ผู้แทนประชาคม 
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ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมทราบ 
ส.ท.ต.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

        3.1 ระเบียบที่เก่ียวข้องในการจัดท าแผนด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
เชิญผู้ช่วยเลขานุการแจ้งระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องให้คณะกรรมการทราบ 

 

น.ส.ชุติมา สงเงิน 
(ผช.เลขานุการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ที่ประชุม 

 

-ต่อไป ระเบียบขั้นตอน การจัดท าแผนด าเนินงาน ตาม ข้อ 26 การจัดท าแผนการด าเนินงาน
ให้จัดท าตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด าเนินการดังนี้ 
1). คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
2). คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่
วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย
สามสิบวัน 
          ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ
ได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้นการ
ขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
        3. หนังสือกระทวงมหาดไทยด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7344 ลงวันที่ 11 สิงหาคม  
2566 เรื่องแนวทางการจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนด
รูปแบบแผนการด าเนินงาน  
ออกเป็น 2 ส่วน คือ 
ส่วนที่ 1 บทน า 
1.1 บทน า 
1.2  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.3  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1.4  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ 
2.1  แบบ ผด.01 
บัญชีสรุปจ านวนโครงการพัฒนาท้องถิ่นกิจกรรมและงบประมาณ  
2.2  แบบ ผด.02 
บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ  
        แผนการด าเนินงานหมายความว่า แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น   

-ท่านใดมีสงสัย สอบถามหรือไม่ 
 

-ไม่มีท่านใด สงสัยหรือสอบถาม 
หากไม่มีท่านใดสงสัย ขอจบในเรื่องนี้ 

  
ระเบียบวาระที่ 4/….. 
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ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 

ส.ต.ท.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
 (ประธานฯ) 

        4.1 พิจารณาและการจัดท าร่างแผนการด าเนินงานประจ าปี 2567 
ในวาระนี้เป็นการพิจารณาและจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน ซึ่งทางเจ้าหน้าที่ได้ แจ้งให้
หน่วยงานต่างๆ ส่งรายละเอียดเพ่ือประกอบการจัดท าร่างแผนด าเนินงาน ตามบันทึกข้อความ 
ที่ พบ 76801/578 ลงวันที่ 21 กันยายน  2566 และขอเชิญผู้ช่วยเลขานุการ ด าเนินการ
ต่อไป 

น.ส.ชุติมา สงเงิน 
(ผช.เลขานุการ) 

-ตามที่ได้รวบรวมข้อมูลเพื่อให้คณะกรรมการจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน โดยเรียงข้อมูลตาม
ยุทธศาสตร์การพัฒนาทั้ง 7 ด้านขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน แต่ละยุทธศาสตร์จะ
มีโครงการตามแผนงานต่างๆ  รายละเอียดจะให้ที่ประชุมร่วมกันพิจารณาที่ละยุทธศาสตร์และ
แผนงาน ขอเชิญคณะกรรมการทุกท่านร่วมกันพิจารณาจัดท าร่างแผนด าเนินงาน (รายละเอียด
ตามเอกสาร แบบ ผด.01 ผด.2 ที่แจกไว้ให้ทุกท่านแล้ว) 
 

ที่ประชุม -ได้ร่วมกันจัดท า แบบ ผด.02 ตามแบบแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการด าเนินงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดง
แผนงาน โดยมีล าดับที่/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ 
(บาท)/สถานที่ด าเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจาก
เดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง ทุกโครงการเรียบร้อยแล้ว เราจะพัก
การประชุมสักครู่ เพ่ือให้ฝ่ายเลขานุการ สรุปข้อมูลจากแบบ ผด.02 ลงสู่แบบผด.01 (ได้ใช้
ระยะเวลาในการพิจารณาจนถึงเวลา 10.30 น.) 
 

เวลา 11.20 น. 
 

-ผู้ช่วยเลขานุการ สรุปข้อมูลตามแบบ ผด.01 และ ผด.02 (ตามเอกสารที่แจกให้ในที่ประชุม) 
 

ส.ต.ท.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

-ขอให้คณะกรรมการทุกท่าน ตรวจสอบว่าข้อมูลในแบบ ผด.01 และ ผด.02 โครงการ/
รายละเอียดต่างๆนั้น ครบถ้วน หรือขาดตก ส่วนใดหรือไม่ มีทานใดมีขอสงสัย หรือมีเรื่องอ่ืน
ใดจะแจงอีกหรือไม่หากต้องการที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมขอให้เสนอได้เลยค่ะ 
 

ที่ประชุม -ไม่มีท่านใด เสนอแนะเพิ่มเติม 
 

ส.ต.ท.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

-หากไม่มีท่านใดเสนอแนะ ขอจบในเรื่องนี้ 
ต่อไปขอมติที่ประชุม ที่จะน าร่างแผนด าเนินงานที่จัดท าในวันนี้เสนอต่อคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น เพ่ือให้พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนเสนอผู้บริหารท้องถิ่น อนุมัติและประกาศใช้
ต่อไป ขอมติที่ประชุม 

มติที่ประชุม -เห็นชอบด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์ 
 

 
ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องอ่ืน ๆ 
 

ส.ต.ท.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

          -ที่ประชุมมีข้อเสนอแนะหรือเรื่องที่จะหารือที่ประชุมหรือไม่  

 

ที่ประชุม 
          

          -ไม่มีท่านใด เสนอแนะเพิ่มเติม 
 

/ถ้าไม่มีท่านใด 
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ส.ต.ท.หญิงพีรภาว ์
อุทัยพิบูลย ์
(ประธานฯ) 

          -ถ้าไม่มีท่านใดเสนอแนะ ขอขอบคุณคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนา              
          ท้องถิ่นทุกท่านที่ใหเ้ข้าร่วมการประชุมวันนี้ ขอปิดการประชุม 
 

  
เลิกประชุมเวลา  11.45 น. 
 

  
ลงชื่อ                                             ผู้จดรายงาน/ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

     ( นางสาวชุติมา  สงเงิน ) 
                          ผูช้่วยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 

                    
                        ส.ต.ท.หญิง                                     ผู้รับรองรายงานการประชุม 

  ( พีรภาว์ อุทัยพิบูลย์ ) 
    ประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

                              - 
        ลงชื่อ                                                ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                    ( นางสาวยุรดา ธันย์บดีธนาธาร ) 
   เลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
           
 
                 



 
 
 
 
 
ที่ พบ 76801/ว 585                                                       ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนทำน 

                                                                                          อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบุรี 76150 

  3  ตุลำคม  2566        
 

เรื่อง ขอเชิญประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำฯเพ่ือพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖7 

เรียน   คณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนทำน         
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   ๑.  ก ำหนดกำรประชุม      จ ำนวน     ๑     ฉบับ 
          ๒.  ค ำสั่ง อบต.บ้ำนทำน   จ ำนวน     ๑     ชุด 
  3.  ร่ำงแผนด ำเนินงำน    จ ำนวน     1  เล่ม 
   

ด้วยระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2559 ข้อ 26 (2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำร
ด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำน
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศเพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อย
สำมสิบวัน 

 

 ดังนั้น  เพ่ือให้กำรพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖7 เป็นไป
ด้วยควำมถูกต้องตำมระเบียบดังกล่ำว จึงขอเชิญประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนทำน 
ในวันจันทร์ ที่ 9 ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖6 เวลา ๐๙.3๐ น. ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี รำยละเอียดตำมสิ่งที่ส่งมำด้วยนี้     

 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดเข้ำร่วมประชุมตำมก ำหนดกำรดังกล่ำวต่อไป 

                            ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 
 
 

                                                                  ( นำยส ำรอง  สุขโข ) 
                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนทำน 
 

ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนทำน  
งำนนโยบำยและแผน 
โทร/โทรสำร.  ๐-๓๒58-3348  
 
            
 
 
 
 
 



 
 
 

ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 

เพื่อพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 
วันจันทร์ ที่ 9 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖6 เวลา ๐๙.30  น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
 

********************* 
  
  

 ระเบียบวาระท่ี  ๑    เรื่อง  ที่ประธานฯ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

     …………………………………………………………………………………………………….. 

    …………………………………………………………………………………………………….. 

 
ระเบียบวาระท่ี  2  เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 

2.1 กำรประชุมคณะกรรมกำรแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนทำน     
เพ่ือจัดท ำร่ำงแผนด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567 ในวันที่ 12 เดือน 
ตุลำคม พ.ศ. 2565 

 

ระเบียบวาระท่ี  3    เรื่อง  พิจารณาร่างแผนการด าเนินการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 

   ………………………………………………………………………………………………….. 

   …………………………………………………………………………………………………….. 

 

ระเบียบวาระท่ี  4   เรื่อง  อ่ืนๆ   

…………………………………………………………………………………………………….. 

   …………………………………………………………………………………………………….. 
 

ปิดการประชุมฯ     
    
 
 
         หมายเหต ุ :  ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงตำมควำมเหมำะสม 
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รายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 

เพื่อจัดท าแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2566 
     เมื่อวันที่ 9 ตุลาคม 2566 เวลา  09.30 น. 

       ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ชั้น 2 
                                  ******************************************** 

ผู้มาประชุม 13 คน 
  

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
1 นายส ารอง สุขโข นายก อบต.บ้านทาน ประธานฯ 
2 นายบุญยืน ดีเด่น รองนายก อบต.บ้านทาน กรรมการ 
3 นายสุนทร วงษ์วาน สมาชิกสภาฯ สมาชิกสภาฯ 
4 นายบุญเยี่ยม เลิศอาวาส สมาชิกสภาฯ สมาชิกสภาฯ 

5 นายสัมฤทธิ์ เนียมเกิด สมาชิกสภาฯ สมาชิกสภาฯ 

6 นายสุทิน แก้วพรายตา ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้ทรงคุณวุฒิ 
7 นายสัมฤทธิ์ วีระเชื้อ ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้ทรงคุณวุฒิ 
8 พ.ท.บุญช่วย อรุณโรจน์ ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้ทรงคุณวุฒิ 
9 นายรัตนวรรธน์        ไมตรีจิตร์ นักวิชาการสาธารณสุข 

(แทน) ผอ.รพสต.บ้านทาน 
ผู้แทนภาคราชการ 

10 นายยุทธนา           ประสาตร์ ผู้แทนประชาคม ม.6 ผู้แทนประชาคม 
11 นายมณี               ดีเด่น ผู้แทนประชาคม ม.3 ผู้แทนประชาคม 
12 ส.ต.ท.หญิงพีรภาว์  อุทัยพิบูลย์ ปลัด อบต.บ้านทาน กรรมการ/เลขานุการ 
13 น.ส.ชุติมา  สงเงิน นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ผู้ช่วยเลขานุการ 

 

ผู้ไม่มาประชุม 4 คน 
         

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
1 ผอ.กศน.บ้านลาด ผอ.กศน.บ้านลาด ติดไปราชการ 
2 พัฒนาการอ าเภอบ้านลาด พัฒนาการอ าเภอบ้านลาด ติดประชุม 
3 นายสมรวย           เดชบุตร ผู้แทนประชาคม ม.1 ติดภารกิจ 
4 น.ส.ยุรดา ธันย์บดีธนาธาร หัวหน้าส านักปลัด ลาป่วย 

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 1 คน 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
1 นางสาวสมจิต      สมจิตรรักษ์ อสม.บ้านทาน  

 
เริ่มประชุมเวลา 09.30 น 

เมื่อที่ประชุมพร้อม นายส ารอง สุขโข ประธานคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ท าหน้าที่ประธานในการประชุมได้กล่าวเปิดประชุมและ
ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 
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ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 นายส ารอง สุขโข 
ประธานท่ีประชุม 

 -วันนี้เป็นการประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปี 
2567 ให้แล้วเสร็จภายในวัน 30 วันนับตั้งแต่วันประกาศใช้งบประมาณ องค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านทาน ไดป้ระกาศใช้งบประมาณ เมื่อวันที่ 11 ตุลาคม 2566 คณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ได้ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนเพื่อจัดท าร่างแผนด าเนินงานแล้ว 
เมื่อวันที่ 2  ตุลาคม 2566 เป็นการประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณาร่าง วันนี้  
จึงต้องเห็นชอบก่อนให้ผู้บริหารประกาศใช้ภายใน  9 ตุลาคม 2566 ตามก าหนด 

ที่ประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 
มติที่ประชุม 

 -จากรายงานประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
เพ่ือพิจารณาร่างแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 วันที่  12 ตุลาคม 2565 
-รับรองรายงานประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 

เพ่ือพิจารณาร่างแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 วันที่  12 ตุลาคม 2565 
เป็นเอกฉันท ์                                   

  

ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมทราบ 
นายส ารอง สุขโข
ประธานที่ประชุม 

3.1 ระเบียบการจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี 2566 เชิญเลขานุการแจ้งระเบียบต่างๆ  
ที่เก่ียวข้องให้คณะกรรมการทราบ 
 

ส.ต.ท.หญิงพีรภาว์ 
อุทัยพิบูลย์  
(เลขานุการฯ) 

           -ระเบี ยบที่ เกี่ ยวข้องในการจัดท าแผนด า เนิ น งานจะประกอบด้ วย  ระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2559 อยู่ 3 ข้อ และหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยที่เกี่ยวข้อง               
อยู่ 3 ฉบับ คือ 
 ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2559 ข้อ๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติม         
(ฉบับที่  2 ) พ.ศ. 2559 ข้อ 8 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้ งคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
ประกอบด้วย 

(1) ผู้บริหารท้องถิ่น                                ประธานกรรมการ 
(2) รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นทุกคน                     กรรมการ 
(3) สมาชิกสภาท้องถิ่นท่ีสภาท้องถิ่นคัดเลือกจ านวนสามคน           กรรมการ 
(4) ผู้ทรงคุณวุฒิที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือกจ านวนสามคน              กรรมการ 
(5  ผู้แทนภาคราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจที่ผู้บริหารท้องถิ่น         กรรมการ 
    คัดเลือกจ านวนไม่น้อยกว่าสามคน  
(6) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นท่ีประชาคมท้องถิ่น                          กรรมการ 
    คัดเลือกจ านวนไม่น้อยกว่าสามคนแต่ไม่เกินหกคน   
(7) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                            กรรมการและเลขานุการ                       
๘) หัวหน้าส่วนการบริหารที่มีหน้าที่จัดท าแผน                        ผู้ช่วยเลขานุการ 
  

          ข้อ 26  การจัดท าแผนการด าเนินงานให้จัดท าตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอน
ด าเนินการดังนี้ 
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               1). คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
               2). คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย
สามสิบวัน 
          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2559  ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้นการขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
           2. หนังสือกระทวงมหาดไทยด่วนที่สุด ที่ มท 0810.2/ว 0600 ลงวันที่  29 มกราคม 
2559 เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดท าแผนและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดรูปแบบแผนการด าเนินงาน ออกเป็น 2 ส่วน  
คือส่วนที่ 1 บทน า 
ส่วนที่ 1 บทน า 
            องค์ประกอบ ประกอบด้วยบทน าวัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานขั้นตอนการจัดท า 
แผนการด าเนินงานประโยชน์ของแผนการด าเนินงานโดยน าเสนอ ดังนี้ 
1.1 บทน า 
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.3 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ 
2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 
 

              แผนการด าเนินงานหมายความว่า แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น 
 

           จุดมุ่งหมายของการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1. แผนการด าเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน 

โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น เพ่ือให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ มีการ
ประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ 
ในแผนการด าเนินงาน 
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 2. แผนการด าเนินงานจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
 3. แผนการด าเนินงาน จะก าหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่
ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุใน
แผนการด าเนินงานจะมีที่มาจาก 
  3.1 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืน
ด าเนินการ) 
  3.2 โครงการ กิจกรรม การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกิดจาก
การจ่ายขาดเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรืองบประมาณรายจ่ายอ่ืนๆ ที่ด าเนินการตาม
โครงการพัฒนาท้องถิ่น 
                    3.3 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการเอง
โดยไม่ใช้งบประมาณ (ถ้ามี) 
      3.4โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ส าหรับองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด ให้รวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่มีลักษณะการด าเนินงานครอบคลุมพ้ืนที่หลายองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือเป็นโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่มีความคาบเกี่ยวต่อเนื่องระหว่างองค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่น) โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของ
จังหวัดหรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
  3.5โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืนๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา
เห็นว่าจะเกิดประโยชน์ในการประสานการด าเนินงานในพื้นที่ 
 

 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
             ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 4 ได้ก าหนดให้จัดท าแผนการด าเนินงานตามข้อ 26 และ ข้อ 27 ว่า 
การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้โดยมีขั้นตอนด าเนินการดังนี้ 
             1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
              2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย
สามสิบวัน 
               3. แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ตั้งงบประมาณ
ด าเนินการหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่ วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้นการขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
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 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพิ่มเติม 
           ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท าแผนการด าเนินงานแล้วหากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจาก
หน่วยงานราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการจัดท า
แผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับ
แจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นๆ (โดยให้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานเพิ่มเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,......) 
           ร่างแผนการด าเนินงานให้พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น และสอดคล้องกับแผนพัฒนาสามปี โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงาน 2 ส่วน คือ 
 ส่วนที่ 1 บทน า 
           องค์ประกอบ ประกอบด้วยบทน าวัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานขั้นตอนการจัดท า
แผนการด าเนินงานประโยชน์ของแผนการด าเนินงานโดยน าเสนอ ดังนี้ 
1.1 บทน า 
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.3 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 

                ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
          องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ  และบัญชี
โครงการ/กิจกรรม/งบประมาณโดยน าเสนอ ดังนี้ 
 2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01) 
           แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ แผนการด าเนินงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน  จ านวนโครงการที่
ด าเนินการ คิดเป็นร้อยละ 
ของโครงการทั้งหมด จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด หน่วยงาน
รับผิดชอบหลักการจัดท าแผนการด าเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์  
แผนงาน ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจ านวนโครงการที่ด าเนินการ การคิดเป็นร้อยละของ
โครงการทั้งหมด จ านวนงบประมาณ และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด และต้องระบุ
หน่วยงานรับผิดชอบและเมื่อลงแต่ละยุทธศาสตร์และแผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และ
จะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย  
           การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของ
โครงการทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ 
(100) 
 2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. 02) 
แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีล าดับที่/โครงการ/
รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท)/สถานที่ด าเนินการ/หน่วยงาน
รับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือน
กันยายนอีกปีหนึ่ง 
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นายส ารอง สุขโข
ประธานที่ประชุม 

             -ทัง้หมดเป็นระเบียบ หนังสือสั่งการต่าง ๆ รวมถึงขั้นตอนที่เกี่ยวข้องในการจัดท า    
    แผนการด าเนินงาน มีคณะกรรมการท่านใดมีข้อเสนอแนะ หรือไม่ 
 

ที่ประชุม          -ไม่มีท่านใด เสนอแนะเพิ่มเติม 
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 
 

         - หากไม่มีท่านใดเสนอแนะ ขอจบในเรื่องนี้ เพ่ือเข้าสู่วาระท่ี 4 
 
 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 

 

 4.1 การพิจารณาและอนุมัติแผนด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

-ขณะนี้ร่างแผนการด าเนินงานได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว รายละเอียดเชิญ ทางคณะผู้จัดท า 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชี้แจงรายละเอียด 
 

น.ส.ชุติมา สงเงิน 
นักวิเคราะห์ฯ 

-จากร่างแผนด าเนินงานที่ปรากฏในมือของท่าน จะเห็นว่าแผนการด าเนินงานจะประกอบด้วย   
ส่วนต่าง ๆ 2 ส่วน คือ ส่วนที ่1 จะเป็นบทน า  ส่วนที่สองจะเป็นโครงการ เรามาพิจารณาในส่วน
ที่ 2 แบบแรกท่ีจะพิจารณาคือ แบบ ผด.01 เป็นบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ จะ
เห็นว่า ในปี 2567 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทานมีโครงการที่จะด าเนินการต่าง ๆ โดยแบ่ง
ตามยุทธศาสตร์และแผนงาน ดังนี้ 
ยุทธศาสตร์ที่ 1  คือยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านบริหารจัดการน้ า    
             1.1 แผนงานอุตสาหกรรมและโยธา 
มีโครงการจ านวน - โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  - จ านวนงบประมาณ  - บาท   
คิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด - หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก คือ กองช่าง     
ยุทธศาสตร์ที่ 2  คือยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน  
แผนงาน คือ 
              2.1 แผนงานอุตสาหกรรมและโยธา 
มีโครงการจ านวน - โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  - จ านวนงบประมาณ - บาท 
คิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด - หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก  คือ กองช่าง     
ยุทธศาสตร์ที่ 3  คือยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านพัฒนาคุณภาพชีวิตและเศรษฐกิจชุมชน สนับสนุน
สถาบันต่างๆ  
แผนงาน คือ 
            3.1 แผนงานการรักษาความสงบภายใน 
            3.2 แผนงานสังคมสงเคราะห์ 
            3.3 แผนงานสร้างความเข้มแข็งชุมชน 

 3.4 แผนงานสาธารณสุข 
     3.5 แผนงานการเกษตร 
     3.6 แผนงานงบกลาง 

มีโครงการจ านวน  16  โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด 50.00 จ านวน
งบประมาณ 5,828,820 บาท คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด 86.31 หน่วยงานที่
รับผิดชอบหลัก คือ ส านักงานปลัด/กองสวัสดิการ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4  คือ ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมและพัฒนาการศึกษา นันทนาทุก
ระดับแผนงาน คือ 
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              4.1. แผนงานการศึกษา 
มีโครงการจ านวน  8  โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด 50.00 จ านวนงบประมาณ 
1,279,000 บาท คิดเปน็ร้อยละของงบประมาณทั้งหมด  18.93 หนว่ยงานที่รับผิดชอบหลัก 
คือ ส านักงานปลัด/กองคลัง/กองการศึกษา 
ยุทธศาสตร์ที่ 5 คือยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมและการพัฒนาทรัพยากร ธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม แผนงาน คือ 

5.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
5.2 แผนงานศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ 
5.3 แผนงานวิชาการวางแผนและส่งเสริมการก่อสร้าง 

มีโครงการจ านวน 10 โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด 58.82 จ านวนงบประมาณ 
295,000 บาท คิดเปน็ร้อยละของงบประมาณทั้งหมด 4.36 หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก คือ 
ส านักงานปลัด/กองสวัสดิการ/กองช่าง 
ยุทธศาสตร์ที่ 6 คือยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมท่องเที่ยวและอนุรักษ์ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม แผนงาน คือ 

6.2 แผนงานเกษตร 
มีโครงการจ านวน  4  โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด 12.00 จ านวนงบประมาณ 
16,000 บาท คิดเปน็ร้อยละของงบประมาณท้ังหมด 0.23 หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก คือ 
ส านักงานปลัด/กองสวัสดิการ 
ยุทธศาสตร์ที่ 7 คือยุทธศาสตร์การพัฒนาดา้นการบริหารจัดการที่ดี 

7.1 แผนงานบริหารงานทั่วไป 
มีโครงการจ านวน  4  โครงการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด 26.66 จ านวนงบประมาณ 
2,470,000 บาท คดิเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด 36.57 หนว่ยงานที่รับผิดชอบหลัก 
คือ    ทุกส่วนราชการ 

นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

 เชิญที่ประชุมร่วมกันพิจารณาแบบ ผด.01 หากมีข้อสงสัยให้สอบถามทีมงานเลขานุการ
การประชุม 

ที่ประชุม           -ร่วมกันพิจาณาร่างแผนด าเนินงาน ตาม แบบ ผด.01 ในการพิจารณาได้ใช้
ระยะเวลาจนถึงเวลา 10.30 น. 

นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

 ต่อไปเป็นการพิจารณาตามแบบ ผด.02 ซึ่งเป็นบัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 
รายละเอียดเชิญนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชี้แจงรายละเอียด 

น.ส.ชุติมา สงเงิน 
นักวิเคราะห์ฯ 

           ตามแบบ ผด.02 จะถูกจัดท าร่างโดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนา
เช่นกัน โดยแบบจะเรียงตามยุทธศาสตร์การพัฒนา /แผนงาน  
 ยุทธศาสตร์ที่ 1  ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้าน   
1.1  แผนงาน       
ล าดับที่ 1 
โครงการ  
รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการคือ 
งบประมาณ        (บาท) 
สถานที่ด าเนินการคือ   
ระยะเวลาด าเนินการ  
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          ขอเชิญคณะกรรมการร่วมกันพิจารณา โดยมีรายละเอียดตามเอกสารที่ทาง
ผู้ช่วยเลขานุการแจกให้ท่านไปแล้วนั้น (เอกสาร แบบ ผด.02) จะขอชี้แจงโดยเริ่มจากยุทธ์ศาสตร์
ที ่1-7 
 

ที่ประชุม           ร่วมกันพิจาณาร่างแผนด าเนินงาน ตาม แบบ ผด.02 ในการพิจารณาได้ใช้ระยะเวลา
จนถึงเวลา 11.00 น 
 

นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 
 
 
นายเชิดศักดิ์ อรุณ
โรจน ์
กรรมการ 
 
 
 
 
 
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 
 
 
 

นายยุทธนา ประสาตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

         - ขณะนี้ฝ่ายเลขานุการ ได้สรุปข้อมูลโครงการเพ่ือจัดท าแบบ ผด.01 และ ผด.02              
เสร็จเรียบร้อยแล้วโดยมีข้อมูลตามเอกสารที่ทางเลขานุการแจกให้นั้น ขอให้คณะกรรมการทุก
ท่าน ตรวจสอบว่าโครงการ/รายละเอียดต่างๆนั้น ครบถ้วน หรือขาดตก ส่วนใดหรือไม่ มีทานใด         
มีขอสงสัย หรือมีเรื่องอ่ืนใดจะแจงอีกหรือไม่หากต้องการที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมขอให้เสนอได้เลย 
          -ผมขอเสนอแนะว่าหากมีเรื่องโครงการที่ต้องให้ประชาชนเป็นผู้ด าเนินการจัดท าโครงการ
หรือจัดตั้งโครงการใดๆ ขอให้เวลามีการประชาคมหมู่บ้าน ขอให้เอาเรื่องที่เกี่ยวข้องกับประชาชน
แจ้งให้ประชาชนทราบแนวทางการจัดท าด้วยและฝากอีกหนึ่งเรื่อง คือ วันที่ 13 ตุลาคม ของทุก
ปี คณะรัฐมนตรีได้ประกาศให้เป็นวันวันนวมินทรมหาราช วันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จ
พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร อยากให้ทาง อบต.บ้านทาน 
ด าเนินการจัดงานให้สมพระเกียรติ เช่น มีการตักบาตร เพื่อให้ประชาชนในต าบลได้มาแสดงความ
จงรักภักดีต่อสภาบันพระมหากษัตริย์ 
          - ผมขอขอบคุณกรรมการทุกท่านที่ได้เสนอแนะ ผมขอแจ้งเกี่ยวกับงานวันที่ 13 ตุลาคม 
ที่ทางคณะกรรมการขอให้ อบต.บ้านทาน จัดงานพิธี เนื่องจากทางนายอ าเภอบ้านลาด แจ้งให้ 
อบต.ในเขตอ าเภอบ้านลาด เข้าร่วมกิจกรรมกับทางอ าเภอบ้านลาด ท าให้ อบต.บ้านทาน จึงต้อง
ไปเข้าร่วมกับทางอ าเภอจึงไม่สามารถด าเนินการจัดงานเองได้ เป็นนโยบายของทางอ าเภอ 
            

           -ผมขอเสริมทางท่านกรรมการ ในเรื่องเกี่ยวกับประชาชน ในเขตต าบลบ้านทานตอนนี้  
มีปัญหาเร่งด่วนด้านแหล่งน้ า คลองบางจาก ผมได้รับการร้องเรียนจากชาวบ้านในต าบลบ้านทาน 
หมู่ที่ 1 และ หมู่ที่ 2 ได้รับผลกระทบจากประตูกันน้ า มีสิ่งปฎิกูลของล าคลองติด ระบายน้ าไม่ได้ 
น้ าเน่าเสีย ระบบนิเวศน์ไม่ดี วัชพืชหนาแน่น ล าคลองตื้นเขิน ท าให้ประชาชนในพ้ืนที่ได้รับความ
เดือดร้อนในการด ารงชีวิต ขอให้ทาง อบต.บ้านทาน ช่วยเข้ามาด าเนินการแก้ไขปัญหาในท้องที่
ด้วยครับ อยากให้ทางคณะผู้บริหาร ค านึงถึงความเป็นสุขของคนในชุมชน การพัฒนาคุณภาพชีวิต 
ส่งเสริมอาชีพให้กับคนในหมู่บ้าน และเรื่องที่สอง เกี่ยวกับการท่องเที่ยว การพัฒนาคุณภาพชีวิต 
ในปีที่ผ่านมาคนจากที่อ่ืนเข้ามาขอศึกษาดูงานที่บ้านดงห้วยหลวงเป็นจ านวนมาก ขอให้ทาง อบต.
บ้านทาน ช่วยสนับสนุนและส่งเสริมการมีส่วนร่วมในกิจกรรมการท่องเที่ยวของบ้านดงห้วยหลวง 
เป็นการพัฒนาคุณภาพชีวิตของคนในชุมชนและส่งเสริมเศรษฐกิจ สามารถเพ่ิมผลประโยชน์ของ
คนในต าบลบ้านทาน  
 
          - เรื่องประตูกันน้ าคลองบางจาก หมู่ 2 ทางคณะผู้บริหารได้ด าเนินการขอรับการ
สนับสนุนจาก ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองไว้เรียบร้อยแล้ว เนื่องจากต้องใช้งบประมาณ
จ านวนมากท่ีต้องก่อสร้างและรื้อถอน ประตูกันน้ าเดิมเป็นของกรมเจ้าท่าเป็นผู้ด าเนินการ หากจะ
ด าเนินการจัดท าสิ่งใด ต้องขออนุญาตจากเจ้าของพ้ืนที่ก่อนครับ ในส่วนเรื่องการท่องเที่ยวปีนี้ 
ทาง อบต.บ้านทาน ได้ตั้งโครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ปี 
2567 นี้แล้วครับ เราจะด าเนินการไปพร้อมกันทุกภาคส่วนครับ  
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ที่ประชุม           -ไม่มีท่านใด เสนอแนะเพิ่มเติม 
 

นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

          -หากไม่มีท่านใดเสนอแนะ ขอจบในเรื่องนี้  ต่อไปขอมติที่ประชุม ให้ความเห็นชอบร่าง   
    แผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เพ่ือให้พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนเสนอ 
    ผู้บริหารท้องถิ่น อนุมัติและประกาศใช้ต่อไป ขอมติที่ประชุมครับ 
 

มติที่ประชุม  -เห็นชอบด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์ 
 

ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องอ่ืน ๆ  
นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

         - ทีป่ระชุมมีข้อเสนอแนะหรือเรื่องที่จะหารือที่ประชุมหรือไม่  
 
 

ที่ประชุม          -ไม่มีท่านใด เสนอแนะเพิ่มเติม 
 

นายส ารอง สุขโข 
ประธานที่ประชุม 

          ถ้าไม่มีท่านใดเสนอแนะ ขอขอบคุณคณะกรรมการแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล 
     บ้านทาน  ทุกท่านที่ให้เข้าร่วมการประชุมวันนี้ ขอปิดการประชุม 
 

  
เลิกประชุมเวลา  11.45 น. 
 
 
 

ลงชื่อ     ผู้จดรายงานการประชุม 
               ( นางสาวชุติมา  สงเงิน )               

                              ผูช้่วยเลขานุการคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
 
 

 

                                         ส.ต.ท.หญิง                                            ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                           (  พีรภาว ์    อุทัยพิบูลย์  ) 
                                เลขานุการคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
 
 
 

ลงชื่อ                                             ผู้รับรองรายงานการประชุม 
                                  ( นายส ารอง  สุขโข ) 
                                  ประธานคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
 


