
 

  
  

  
แผนการด าเนินงาน แผนการด าเนินงาน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.25ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 64 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน

 
 
 
 

  
  

อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรีอ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุร ี
 

 
..งานวิเคราะห์นโยบายและแผน.. 
ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 
อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี  76150 
โทรศัพท์/โทรสาร  032-583348 



ค าน า 
  

  เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด าเนินจัดท าแผนด าเนินงาน ตามหมวด 5 ข้อ 26 การจัดท า
แผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 
(1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ
ที่ด าเนินการให้พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 
(2) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ข้อ 12 “ข้อ 17 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้
แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ
หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดท า
และการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น” 

  ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน จึงได้ด าเนินการจัดท า
แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ขึ้น เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและ
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้นและใช้เป็นแนวทาง
ในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ของท้องถิ่นให้มีความชัดเจนในการปฎิ บัติมากขึ้น มีการประสานและ
บูรณาการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆของแผนงาน/โครงการแผนการด าเนินงานจะท าให้
การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ มีความสะดวกมากข้ึนและหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านทานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ฉบับนี้ จะสามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทานและผู้ที่เกี่ยวข้องเป็นอย่างดี 
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หลักการและเหตุผล 
 

  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเหมาะสม  และมีประสิทธิภาพ  โดยให้สอดคล้องกับแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา  และแผนพัฒนา ท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565)  จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.25 64 ขึ้น  ซึ่งจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  โดย
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนามีหน้าที่ในการรวบรวมแผนงาน/โครงการของหน่วยงานราชการ
ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้าน
ทานในปีงบประมาณ 25 64  เพ่ือให้การจัดการและการติดตามการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ พัฒนาและ
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน มีความชัดเจนมากยิ่งข้ึน การจั ดท าแผนการ
ด าเนินงาน  ประจ าปี 25 63 ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ประกอบด้วย  องค์ประกอบ  3  ส่วน  ได้แก่  
ส่วนที่ 1  บทน า   และส่วนที่ 2  บัญชีโครงการกิจกรรม  (ตามแบบ ผด.01)   ส่วนที่ 3 บัญชีโครงการ/กิจกรรม  
แผนการด าเนินงาน (ตามแบบ ผด.02) บัญชีครุภัณฑ์ (ตามแบบ ผด.02/1) 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน  ซึ่งเป็นส่วนที่ส าคัญ  เพ่ือให้ทราบโครงการกิจกรรมที่จะเกิดข้ึนในพื้นท่ี
ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ในปีงบประมาณ 25 64  โดยน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  
ประสานงาน  และการติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป  
 
 

  
  
  
  



ส่วนที่ 1 
บทน า 

 
1. บทน า 
   
  เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด าเนินจัดท าแผนด าเนินงาน ตามหมวด 5 ข้อ 26 การจัดท า
แผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 
(1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ
ที่ด าเนินการให้พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 
(2) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ข้อ 12 “ข้อ 17 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้
แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ
หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดท า
และการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น” 

  ภายใต้กฎหมายดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ขึ้น เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้นและใช้เป็นแนวทางในการ
ด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ของท้องถิ่นให้มีความชัดเจนในการปฎิบัติมากชึ้น มีการประสานและบูรณา
การการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้
การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะอาดมากขึ้นโดยการจัดท าแผนการด าเนินงาน องค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านทาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 มีวัตถุประสงค์ดังนี้  

 

2. วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินการ 
 (1) เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ 
 (2) เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ของท้องถิ่นให้มีความชัดเจนในการ
ปฎิบัติมากขึ้น 
 (3) เพ่ือให้มีการประสานและบุรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆของ
แผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึน  
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3.ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนการจัดท าร่างแผน  
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กรปกครอง
ท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนการพิจารณาร่างแผน  
 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 3 การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน  
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือให้ประกาศใช้แผน
ด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยงานการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น  
 “การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น ” 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 มีรายละเอียดเค้าโครงการดังนี้  
 
 ส่วนที่ 1  บทน า  ประกอบด้วย  
  1.1 บทน า  
  1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน  
  1.3 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
  1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน  
 
 ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย  
  2.1 สรุปบัญชีโครงการ/กิจกรรม (ผด.1)  
  2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด.2) 
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ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แผนภูมิ: แสดงขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

 

 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

รวบรวมแผนงาน โครงการพฒันา 

องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค 
รัฐวสิาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ คณะกรรมการสนบัสนุนการ

จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

จดัท าร่างแผนการด าเนินงาน 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

เสนอคณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน พิจารณาร่างแผนด าเนินงาน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน เสนอผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบหา้วนันบัแต่
วนัท่ีประกาศ เพ่ือใหป้ระชาชนในทอ้งถ่ินทราบโดยทัว่
กนัและตอ้งปิดประกาศไวอ้ยา่งนอ้ยสามสิบวนันบัแต่
วนัท่ีตั้งงบประมาณด าเนินการฯ 
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4. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  (1)  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลมีความชัดเจนใน
การปฎิบัติมากขึ้น  
  (2) ท าให้การใช้จ่ายงบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
  (3) ใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผลท าให้การติดตามและ
ประเมินผลเมื่อสินปี มีความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
  (4) ใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไป
อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
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