
คู่มือส าหรับประชาชน 

(คูมื่อกลาง) 

งานท่ีให้บรกิาร 6. การขอรับบ าเหน็จพิเศษ (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวขององคก์ร 

    ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานหน้าที่)   

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาดจังหวัดเพชรบุร ี

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ส านักงานปลัด อบต.บ้านทาน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เวน้วันหยุดราชการ) 

       ตั้งแตเ่วลา 8.30 น. ถึง 16.30 น.  

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

สิทธปิระโยชน์เกี่ยวกับบ าเหน็จพิเศษ กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวที่ได้รับอันตราย หรือเจ็บป่วย

เหตุเพราะปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเหตุเพราะกระท าตามหน้าที่ถึงแก่ความตายก่อนได้รับ

บ าเหน็จพิเศษให้จ่ายบ านาญพเิศษให้แก่ทายาท ผู้มีสิทธิรับมกรดตามตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชยโ์ดยอนุโลม 

 

หมายเหตุ – กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวผู้มีสิทธิได้รับทั้งบ าเหน็จพิเศษตามระเบียบนี ้เงิน

สงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามกฎหมายวา่ด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจากการช่วยเหลือราชการการ

ปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหน้าที่มนุษยธรรม เงินทดแทนตามระเบียบวา่ด้วยการจ่ายเงินคา่

ทดแทนและการพจิารณาบ าเหน็จความชอบในการปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์ หรือเงินอื่นใน

ลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหน่วยงานอื่นที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติงานให้

เลือกรับได้เพียงอยา่งใดอยา่งหนึ่งแล้วแต่จะเลือก 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จ  องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านทาน 

พเิศษพร้อมเอกสารต่อองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

ลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวที่สังกัดครั้งสุดท้าย 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของ อบต.บ้านทาน  ส านักงานปลัด อบต.บ้านทาน 

รวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มี 

อ านาจพิจารณา(ระยะเวลาประมาณ 3-5 วัน)  

3. นายก อบต.บ้านทาน หรือผู้รับมอบอ านาจ  ส านักงานปลัด อบต.บ้านทาน 

พจิารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จพิเศษ  
(ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 



4. อบต.บ้านทาน แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว  ส านักงานปลัด อบต.บ้านทาน 

ให้แก่ลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราว 

(ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วัน ท าการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ขอรับบ าเหน็จพิเศษ (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี) 

1. แบบค าขอรับบ าเหน็จพิเศษ        จ านวน 1 ฉบับ  

2. ส าเนาค าสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก   จ านวน 1 ฉบับ  

3. หนังสือรับรองการใช้เงินคนืแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น   จ านวน 1 ฉบับ  

4. ส าเนาค าสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ  จ านวน 1 ฉบับ  

5. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติหน้าที่ราชการจนเป็นเหตุให้ถูกประทุษร้ายหรือได้รับจ านวน 1 ฉบับ 

    อันตราย 

6. รายงานของผู้ร่วมงานหรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์ (ถ้ามี)     จ านวน 1 ฉบับ  

7. รายงานการสอบสวนของเจ้าหน้าที่ต ารวจกรณีที่ถูกประทุษร้าย หรือได้รับอันตรายนั้น จ านวน 1 ฉบับ 

    เกิดจากการกระท าผิดอาญาของผู้หนึ่งผู้ใด หรือส าเนาค าพพิากษาคดีนั้น 

8. หลักฐานการสอบสวนพร้อมทั้งสรุปความเห็นของคณะกรรมการซ่ึงผู้บังคับบัญชาได้แต่งตั้งขึ้น  

                                                                                                                จ านวน 1 ฉบับ 

    สวบสวนวา่การถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเล่ออยา่ง

ร้ายแรงของผู้นั้นเองหรือไม่ ในกรณีที่ไม่อาจแนบหลักฐานตามขอ้ (7) หรือหลักฐานตามขอ้ (7) ไม่ปรากฏ

ชัดวา่การถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเล่ออยา่งร้ายแรง 

ของผู้นั้นเองหรือไม่ 

9. ค าสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพเิศษ (ถ้ามี)       จ านวน 1 ฉบับ  

10. ส าเนาใบมรณบัตร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต ส าเนาทะเบียนสมรส/  จ านวน 1 ฉบับ  

      ส าเนาทะเบียนหย่าของคูส่มรส 

11. ส าเนาใบมรณบัตรของทายาท หรือหนังสือรับรองการตาย    จ านวน 1 ฉบับ  

12. ส าเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผู้เสียชีวิต หรือหนังสือรับรองวา่สมรส  จ านวน 1 ฉบับ  

      ก่อนวันที่ 1 ตุลาคม 2478 

 



13. หนังสือรับรองความเป็นบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล  

     (ถ้ามี) กรณีช่ือตัว-ช่ือสกุลไม่ตรงตามเอกสารอ้างอิง             จ านวน 1 ฉบับ 

      

14. ส าเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือค าพพิากษาของศาลว่าเป็นบุตร จ านวน 1 ฉบับ 

15. ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาททุกคน        จ านวน 1 ฉบับ 

 

หมายเหตุ – กรณีเป็นส าเนา ให้รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

    - รายการล าดับ 4-9  อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยเงินบ าเหน็จบ านาญ

ขา้ราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียคา่ธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านทาน อ าเภอบ้านลาดจังหวัดเพชรบุร ี

หมายเลขโทรศัพท ์0-325-83348  

หรือ เว็ปไซต์ www.baantarn.go.th  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

1. แบบค าขอรับบ าเหน็จพิเศษ 

2. หนังสือรับรองการใช้เงินคนืแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

http://www.nongplab.go.th/

